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1. O01Me mMoJI0KeHUu s

1.1. ITonoxxeHue o npuoOpeTEHHIO, YUETY, MOPSIKY BbIIa41, XPAaHEHUIO U CIIMCAHUIO JJOKYMEHTOB
00 oOpa3zoBanuu W (WIiKM) O KBaTU(PUKAIUHU, JOKYMEHTOB 00 oOydeHun (manee — [lomokeHue)
ompenenseT npuoOpeTeHue, ydeT, MOPSANOK BbIA4YM, XpaHEHHWE M CIIHCAHHE JIOKyMEHTOB B
OO0iecTBe ¢ orpaHUYeHHOM 0TBETCTBEHHOCTHIO «["apanT» (OO0 «["apaHT»).

Hcnonp3oBanue OJAHKOB, SBISIONIUXCS 3AIIMIICHHOW OT MOMIETOK IOJUTPadUIECcKOM
NPOAYKIMEH, MO3BOJSAET: OOJErYuTh TPOLECC TOATBEPKIACHUS TOIMHHOCTH IOJTyYeHHOH
KBaJTM(HUKAIIMYA KOHKPETHBIM JIMIIOM pabOTOAATENISIMHU, KaJPOBBIMU CITY)KOAMHU U JIp., SKOHOMHTD
Or0/DKETHI 00pa30BaTENbHBIX OPraHU3aNN; YCTAaHOBUTH MOUIMHHOCTh M3TOTOBJIEHHOTO OJIaHKa B
CBSI3U CO CTPOTOM OTYETHOCTHIO MPEANPHUATHH-U3TOTOBUTENCH TIepe JINIEH3UPYIOIIUM OpPraHoM,
YTO MHHHUMHU3UPYET BBIMYCK (albIIUBBIX OJAHKOB HEIOOPOCOBECTHBIMU XO3SHCTBYIOIIMMU
cyOBeKTamu.

Beibop  mpenmpusTHii-u3rotoBuTene  OJAaHKOB — JOKYMEHTOB  OCYILECTBIISETCS
00pa3oBaTebHBIMU OPTaHU3AIMSIMA CAMOCTOSTEIHHO.

1.2. Hacrosmee IlonoxkeHue pa3paboTaHO B COOTBETCTBHM CO CIEAYIOUIUMU HOPMATHUBHBIMU
JTOKYMEHTaMHU:

e ®denepanbHBIM 3aKOHOM OT 29.12.2012 Ne 273-®3 «O6 obpazoBanmm B Poccuiickoit
denepanuny;

e [Ipukazom Mwunobpuayku Poccum ot 01.07.2013 No 499 «OO6 yTBepKACHHH TOpSIKA
OpraHM3allil M OCYIIECTBJICHHUS] O0Opa30BaTEIbHOW JEATENBHOCTH IO JIOTIOJIHUTEIbHBIM
podeccHoHAbHBIM POTPaMMaM»;

e [Ipuka3z Munnpocsemienus Poccum ot 26.08.2020 N 438 «O6 yrBepkaenun Ilopsiaka
OpraHM3allii M OCYIIECTBJICHHS OOpa30BaTEIbHON AEATEILHOCTH MO OCHOBHBIM IpOrpaMMaM
poheCCHOHAIBHOTO 00yIEHUS,

e [IuceMom MunoOpuayku Poccun ot 02.09.2013 AK-1879/06 «O npoxymeHTax o
KBaJIU(DUKALIID;

o MeToaruecKUMH PEKOMEHIAIUSAMU 110 pa3paboTKe, MOPSAKY BbIJA4YU U YU€Thl JOKYMEHTOB

o kBanuukanuu B chepe T0MOTHUTEILHOTO 00pazoBanus ot 12.03.2015 Ne AK — 608/06.

2. llopsanok npuodpereHusi 61AaHKOB HTOTOBBIX JIOKYMEHTOB

2.1. B cootBercTBHM ¢ YCTaBOM quemﬂeHHH MaTCpruaJIbHO-OTBECTCTBCHHBIM JIMIIOM 3a
HpI/IO6peTeHI/Ie, Y4€T, BbLAYY U XPaHCHHC MUTOI'OBBIX HNOKYMCHTOB SBJISCTCA FeHepaﬂBHHﬁ

TUPEKTOP.



2.2. OTBETCTBEHHOE JIUIIO 32 MPUOOpeTEeHHE OJAHKOB UTOTOBBIX IOKYMEHTOB COCTABIISIET CBOAHYIO
3agBKYy Ha HEOOXOJMMOE KOJIMYECTBO OJAHKOB B COOTBETCTBHH C MEPCIEKTUBHON MOTPEOHOCTHIO
YupexaeHus.
2.3. OTBETCTBEHHOE JMILO OOpallaercs ¢ 3asiBKOM B OpraHu3alyio, UMEIOIIYIO JHUIECH3UI0 Ha
OCYIIECTBIICHHE JICITEIHHOCTH MO0 M3TOTOBJICHUIO 3AIIUIICHHOW OT MOJUICIOK MOJIMTpa@ruecKon
MPOIYKIMH, KOTOPAsi HAIPaBJIsIET Y UPExKACHUIO JTOTOBOP U CUET HA OTLIATY.
2.4. Ilpu noctynieHnu GJ1aHKOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB OTBETCTBEHHOE JIULIO BMECTE C CEKpETapeM
MIPOBOJIUT CBEPKY COOTBETCTBHUS (PaKTHUECKOTO KOJIMUECTBA OJIAHKOB YAOCTOBEPEHUH M TUTNIOMOB
c OsaHKaMM TpPUJIIOKEHUN (MX Cepuil W HOMEpPOB) YYETHBIM JIaHHBIM, COJEpXKalllUXCs B
COIIPOBOIUTENEHBIX TOKYMEHTaX.
2.5. B OO0 «l'apanT» nMuamM, YCHEIIHO OCBOMBIIHM COOTBETCTBYIOIIYIO OOpa30BaTEIbHYIO
nporpaMMy W TIPOWIEANINM HWTOTOBYIO AaTTECTAIMIO, BBIJAIOTCS CIEAYIOIINE HTOTOBBIE
JOKYMEHTHI:
- 0 OCHOBHBIM Iporpamma MpodeccnoHaIbHOTO 00ydeHus (mporpamMmaM IOJTOTOBKH,
MEPENOrOTOBKH M TIOBBIIICHHUS KBATM(UKAIMKA 10 TpodeccusM pabounX, TOIDKHOCTIM
CITyXKaIINX) — CBUJETENHCTBO O TIpodeccuut padbovero, TOJDKHOCTH CITyKallero (mpuiioxenue 1);
- 10 JONOJHHUTENIbHBIM MpPO(EecCHOHATbHBIM MporpaMmaM (MporpaMmaM  HOBBIIICHUS
KBaTM(UKAIMHU ¥ PO (HEeCCHOHATLHOM MEePeroArOTOBKH):

® YJO0CTOBEPEHHE O MOBBIIICHNN KBATU(UKALNH - IS JIUL, POIIEAIINX 00y4eHne B 00beMe
He MeHee 16 yacoB (mpuitokeHue 2);

® JUIJIOM O MpPOo(ecCHOHATFHOM MEePernoAroTOBKe - JUIsl JIMI, MPOIIEINIUX OOydeHHEe MO
nporpamMmme B oobeMe He MeHee 250 yacoB (mpuitoskeHue 3) ¢ 00JI0KKOW M MPUIIOKEHHEeM. Buj
JUIIIOMa O MpodecCUOHATBHON MEePenoAroToBKe (yA0CTOBEPSIOIINIA TPaBO BEACHUS HOBOTO BUIA
npodeccHoHabHON AEATeIbHOCTH WM MOJIyYeHUE HOBOW KBadU(UKALMU) OINpeAessieTcs B
3aBUCHMOCTH OT IIeJU, 33a]a4, COACPKaHUs U Pe3yIbTaTOB 00YUEHHUS, YTBEPKICHHBIMU B y4eOHO -
METOAUYECKOM JNOKYMEHTAaILlUU JIOTIOTHUTETHHON npodeccuoHanbHOM MIPOrPaMMBI
npodeccruoHabHOM MepenoroTOBKH.

KBanuduxanus, yka3zpiBaemMass B HTOTOBOM JOKyMEHTE, HaeT €ro o01aaaTellio IMpaBo
3aHMMATbHCA OMPEICTICHHON MPO(ecCHOHANBEHOM AEATENbHOCTHIO U (UJTH) BBIIOJIHATH KOHKPETHBIE
TpYZAOBbIe GYHKIMH, 7151 KOTOPBIX B YCTAHOBJIEHHOM 3aKOHOAaTenbcTBOM Poccuiickoit denepanun
NOpsAZIKE OIpeJiesieHbl 00s3aTenbHble TpeOOBaHMS K HATUYMI0 KBAIM(UKAMM 10 pe3yJbTaTaM
JIOTIOJTHUTEIBHOTO  MPO(EeCCHOHATLHOTO  00pa3oBaHMsl, €CIM HHOE€ HE  YCTaHOBIJIEHO
3akoHo1arenbeTBoM Poccuniickont denepannu;

2.6. B OO0 «I"apaHT» BBOJATCA CIEAYIOIINE JOKYMEHThI 00 00y4eHuu:



e cmpaBka 00 OCBOeHMH OOBeMa OOpa30BaTENLHOW MpOrpamMMbl (TpHIOXKEHHE 4)
BBIJIACTCSl  OOYYAIOIIUMCS  JIOTIOJIHUTENBHBIX  NMPO(ECCHOHANBHBIX — MPOTPAaMM  HOBBILICHUS
KBaJTM(HUKAIMU U TPO(PECCHOHATBHOM MEPenorOTOBKH:

- HE TPOUICJIIMM HMTOTOBOM aTTeCTAllMd WIA T[OJyYMBIIMM Ha MTOTOBOW aTTEeCTalluU
HEY/IOBJICTBOPUTEIILHBIC PE3YJIbTATHI;

- a TaKKe JIMIaM, OCBOMBIIMM 00pa30BaTEIIbHYIO MPOrpaMMy M Ha MOMEHT OKOHYaHHUsI 00Y4CHHS,
MOJTYYaroIUM TapajuiebHO MnpodeccruoHanbHoe 00pa3oBaHue W (KIIM) MPOXOISAIIUM HUTOTOBYIO
aTTECTAILMIO B YUPEKACHUH MPO(HECCHOHATEHOTO 00pa30BaHMsl, C TIOCIEAYIOIEH 3aMEHOH CIIpaBKU

Ha UTOTOBBIM JOKYMCHT.

3. 3anoHeHue 0J1aHKOB JOKYMEHTOB 0 KBAJIN(pUKaAMu

3.1. 3amonHeHue OJaHKOB CBHUIETENHCTB O TNpodeccun padoyero, MODKHOCTH CIYXaIIero,
YIOCTOBEPEHUH O TIOBBIIICHUH KBATU(PUKAIIAN U TUTUIOMOB 0 TIPO(ECCHOHATBLHON MePENOIT0TOBKE
(mamee - OJIaHK TOKyMEHTa) MPOU3BOJIUTCS C MOMOIIBIO MOJYJISI 3allOJHEHUS M ydeTa B Cllydae
BBIOOpa YUpeKJIECHHWEM HCIIOJIb30BaHHUS OJIAHKOB HTOTOBBIX JIOKYMEHTOB, SIBJISFOLUXCS
3alMIIEHHON OT MOJIeNIOK NOJUrpaduiuecKor MPOaYyKIHEH.

Mopynbs 10 3aloJHEHUI0 W y4eTy OJaHKOB HMTOTOBBIX JOKYMEHTOB (Z1ajgee - MOMIYJb)
MpesicTaBiIsieT co0oil mporpaMmMHoe obecriedeHue, peiHa3HauYeHHOe /ISl aBTOMAaTU3alluK yueTa U
3aMoJHEHUS YKa3aHHBIX OJAHKOB MPH MOMOIIH JIFOOBIX TUIIOB MPUHTEPOB.

Monyne  pa3pabaTbiBaeTcsi B COOTBETCTBUM C  TpeOOBaHUAMHU  JCHCTBYIOIIETO
3aKOHOJATEIhCTBA B YAaCTH COOJIIOJICHUS MPABWII MO0 KOH(PUACHUINATLHON 3alUTe MEepCOHATBLHOM
uH(pOpPMaLUKd U MPEOCTaBIATHCA 00pa3oBaTeNIbHBIM OpPraHu3aluiIM Ha 0e3BO3ME3IHON OCHOBE
MPEeANPUATHIMU-U3TOTOBUTENSAMU OJIAHKOB 3alUIEHHON MOJUTpaduyecKoi MpoTyKIIHH.

[Iporpammuoe oOecnieueHre MOyl 3amojHEHUs OJaHKOB yCTaHABJIMBAeTCS Ha

MePCOHANTBHBIX KOMITBIOTEPAX C APXUTEKTYPOM, COBMECTHMOM C 132, 164 He cTapiie 5 JIeT ¢ MOMEHTa
BBIMTYCKA OYEpPEHON BEPCUHU MPOrpaMMHOr0 olecreueHuss U (QyHKIIMOHUPYET MO/ YIpaBIECHUEM
omnepanuoHHbIX cucteM Microsoft Windows, pacmpocTpaHeHHBIX Ha MOMEHT BBIXOJa BEpCUM
MPOrpaMMHOTO obecredeHus. Moaynnb ONTUMU3ZHPOBAH AJISl paclpocTpaHeHus yepes MHTepHer,
MMeeT COBOKYIIHBIN pa3Mep yCTaHOBOYHOro koMiuiekTa He Oonee 10 Mb u He mpemycMmarpuBaeT
npuoOpeTeHne TMpaB Ha HCIOJB30BaHWE KaKOro-IHMO0 JOTOJIHUTENHLHOTO MPOrPAMMHOTO
o0ecreyeHus, KpoMe CTaHJIapTHOTO CUCTEMHOTO.
3.2. 3amonHeHue ONAHKOB JIOKYMEHTOB PYKOMHUCHBIM CIIOCOOOM HE MPOU3BOAUTCA. braHku
JOKYMEHTOB 3alOJHSIOTCS Ha TOCYIapCTBEHHOM si3bike Poccuiickoit denepalin — Ha PyCCKOM
SI3BIKE C UCIIOJIb30BAHKMEM MIPUHTEPA YEPHO-0ENOo mevaTobio.

JlommyckaeTcst py MOAMUCH OJTaHKOB JJOKYMEHTOB MCTIOJIB30BaHUE IIIAPUKOBOM MU TeNIEBOM

PYYKHA C YEpHUIIaMHU YC€PHOT'O U CUHCTO IBCTA.



3.3. Ilpu 3amonHeHuy OJaHKa JOKYMEHTa HEOOXOIMMO YKa3bIBATh CICIYIOIINE CBEICHHUS:

e odunmanpHOE Ha3BaHWE 00pPA30BATEIHHON OpPraHU3allMd B UMEHUTEIBHOM MaJeKe JIM00
JaTEJIbHOM I1aJIeXK€E, COTJIaCHO YCTaBy JIaHHOM 00pa30BaTeIbHON OpraHU3alNY;

®  pEerucTpanOHHBIN HOMED [0 KHUI€ PETUCTPALUU JOKYMEHTOB;

® HaUMEHOBaHUE ropoja (HACEJIEHHOTO IYHKTAa), B KOTOPOM HaxXOJUTCs 0Opa3oBaTeiabHas
OpraHu3anus;

®  JlaTa BBIJIA4YM JOKYMEHTA (B OpMaTE XX.XX.XXXX.);

e (damwimsi, WMA W OTYECTBO JIMIA, IPOMICAIIEIO TOBBIICHHE KBATH(PHUKAINNA WIU
Mpo(ecCHOHAIbHYIO TEePENoArOTOBKY (MUIIETCS TMOJHOCTBIO B HMMEHMTEIBHOM MaJeXKe B
COOTBETCTBUU C 3alMChIO B MACIIOPTE WIN JOKYMEHTE, €0 3aMEHSIOIIEM ).

®ammiusg, UMS, OTYECTBO HMHOCTPAHHOTO TpaXKJaHWHA 3alUCHIBAIOTCS 110 JIAHHBIM
HAIMOHAJILHOTO MACIOPTa B PYCCKOSI3bIUHOM TPAaHCKPHUIILIUH.
3.4. bnank [oKyMeHTa mMOAMNHCHIBaeTca |'eHepadbHBIM JAMPEKTOPOM  00pa3z0BaTENbHOMN
OpraHM3aiiy, WHBIMU JIMI[AMU Ha YCMOTpeHHe oOpa3oBaTeinbHOW opranu3zanuu. Ha wmecre,
OTBeJIEHHOM 11 eyatu — «M.IL», craButcs nevyats YupexaeHus.
3.5. bnank npunoxenust (IIpU HaJIMYKK) 3aMOJHSAETCS HA YCMOTpPEHHE YUpexkAECHUS U COACPKUT
CBEICHMS O HaUMEHOBaHMM OOpa30BaTeNbHON MPOrpaMMbl, HAUMEHOBAaHUM MPHUCBOEHHOM
kBaTuKanuy (IpU HATAYUH), TUCIUIUIMHAX, CPOKE 00yUEHHs, T0/I€ TIOCTYIUICHHUsI Ha 0OydeHHE,

ToJ€ OKOHYaHUs O6y‘IeHI/I$I.

4. Y4deT, XxpaHeHHE U BbI1a4a 0JIAHKOB UTOTOBbIX IOKYMEHTOB

4.1. bnanku uTOroBbIX AOKYMEHTOB XpaHsAtrcs B OOO «l'apaHT», Kak JOKYMEHTBI CTpPOTrOu
OTUETHOCTHU M YUUTHIBAIOTCS IO CIIEHUATBHOMY PEECTpy.
4.2. IlpuoOpeTeHHbIe OJaHKHU UTOTOBBIX JOKYMEHTOB PETUCTPUPYIOTCS OTBETCTBEHHBIM JIMIIOM 3a
y4eT MaTepHaJIbHbIX IIEHHOCTEH B KHUTE y4yeTa OJIaHKOB JOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH,
KOTOpasi IPOHYMEPOBBIBAETCS, MPOIIHYPOBBIBACTCS, ONEUATHIBACTCA U XPAHUTCA KAaK JOKYMEHT
CTPOTON OTYETHOCTH, 3aIUCH B KHUTY YydeTa MPOU3BOIATCS MpPH JIOOOM JBIKEHUH OJIaHKOB.
JlomyckaeTcsi BeieHHe OJHON KHUTH yuéTa, B KOTOPOIl BBIJENIAETCS HEOOXOIMMOE KOJIMYECTBO
CTpaHUIl O] KaXbIil BU OJIaHKOB.
4.3. B xHUTY y4eTa OJIaHKOB JIOKYMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH 3aHOCATCS CIEIYIONINE JaHHBIE:

® TOPSAKOBBIN HOMED;

® HaNMEHOBAaHME U HOMEpa MOJyYeHHBIX OJJAHKOB CTPOTON OTYETHOCTH;

® jaTa MOJIyYEHHUS U BbIIAYU;

® KOJIMYECTBO MOJIYYEHHBIX U BBIIAHHBIX OJTaHKOB;

® II0AINMHNCHh MAaTCPUAIIbPHO-OTBCTCTBCHHOI'O JIUIIA.



4.4. Ilns y4yera BBIJAYM HMTOTOBBIX JOKYMEHTOB, TyOJMKAaTOB HTOTOBBIX JOKYMEHTOB, WHBIX
JOKYMEHTOB B 00pa30BaTeNbHOW OpraHu3aliid BEAYTCSA KHUTH pErHCTpPAallMU  BBIIAHHBIX
JOKYMEHTOB (J1ajie€ — KHUT'a PETUCTPALUN):

® KHUTA PETUCTPAllMU BBIIAYM CBUACTEILCTB O mpodeccuu padodyero, JODKHOCTU
CIIY’Kallero;

® KHHTra PEerucTPalluy BBIAAYH YIOCTOBEPEHHUH O MOBBIIICHNH KBanMpukanuu (0T 16 yacos);

® KHHWra pErHCTpPAallMd BBIJAYM JUIUIOMOB O TPO(ECCHOHAIBHOW MEPenojroToBKe |
MPUIIOKEHHUHN K JAUATUIOMY;

® KHUTa pEerucTpaluy BblJauu CIpaBoK 00 00ydeHuu;

® KHHTra PEerucTpaIuy BBIAAYH TyOJTMKATOB TOKYMEHTOB.
4.4.1. B KHUTY pEruCTpaIlli BHOCST CJICIYIOIINE TaHHbBIC:

® [IOPSAKOBBIM PErMCTPALMOHHBINA HOMED;

® 1aTa BBIIaYM JOKYMEHTA;

® (ammimsi, UMs1, OTUECTBO (TIOCIIEAHEE - TPU HATMYWH) JIUIIA, TIOJTYYUBIIETO JOKYMEHT;

® HoMmep OJaHKa JOKYMEHTa;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® [IOJNKChH JINIA, KOTOPOMY BBIJaH JOKYMEHT (€CiIM JOKYMEHT BBbIJaH JIMYHO, JINOO IO
JIOBEPEHHOCTH), MO0 JjaTa ¥ HOMEP MOYTOBOIO OTHPABICHMS (€CIM JOKYMEHT OTIIPABIIEH uepe3
OTIEPATOPOB MOYTOBOM CBSI3M OOIIIETO IMOJIH30BAHNS );

® pCIICHHE aTTECTAIIMOHHON KOMUCCHH (TIPY HAJTUYHH);

® [IpUMEYaHMs.
4.4.2. Ecin Obula fonylieHa omnOKa B KHUT€ PErUCTPALM, TO MOBTOPHO 3alIUCh HE JIENAeTCs.
HeBepHo caenaHHas 3aluch KOPPEKTUPYETCS OCPEACTBOM BIMCHIBAHMS PSAZAOM HOBOW 3aIllUCH U
BHECEHMs JONOJIHMUTENbHOM 3anucu «VcnpaBieHHOMY BepuTb». CTaBUTCS MOAINUCH U JI€JIAeTCs
pacnppoBKa MOANUCH.
4.4.3. 3anucu B KHUTM PErMCTPALUU BHOCATCA JIMOO B andaBUTHOM MOpsKE, JTUOO B HOpsIKE
3aKJIIOYEHUs JOrOBOPOB Ha oOydeHue ((pusnueckue uua), M00 B MOPSAKE COIIACHO MOJAHHON
3asiBKE Ha 00y4yeHHe (FOPUAUYECKHUE JINLIA).
4.5. Jlna peructpauuy BblJauu JyOIMKATOB UTOTOBBIX JOKYMEHTOB BEIETCSI KHMI'Aa PErUCTpaLliu
BbIJIa4YM JyOJMKATOB JJOKYMEHTOB, B KOTOPBIH 3aHOCSTCS:

® DpEerucTpalMOHHBIA HOMEp AyOnMKaTa JOKYMEHTa,

® JlaTa BbIaYM JOKYMEHTA;

® (amunus, UMs ¥ 0TYECTBO (IPU HATWYKMK) 00yUarOIIEerocs; B Cllyyae NoJydeHus 1y0nukara
UTOTOBOTO JIOKYMEHTa IO JIOBEPEHHOCTH - Takke (aMHIIUSA, UM M OTYECTBO JIMIA, KOTOPOMY
BbIJIaH JIOKyMEHT;

® CCpHUsid U HOMEP OyraHka I[y6J'II/IKaTa HTOTOBOT'O NOKYMCHTA,



® jaTa W HOMEpP NPOTOKOJIA ATTECTAlMOHHOW KOMHMCCHUHM / Jara W HOMEp MpHKaza 00
OTUYHCIICHUN 00YUaIoIEeTOCs;

® OTBETCTBEHHOE JIUIIO;

® T[IOJNKCH JIMIA, KOTOPOMY BBIJAH AYONHMKAT JOKYMEHTa (€ClM JOKYMEHT BbLIAaH JIMYHO
oOyuaroniemycs JIM0O TIO JOBEPEHHOCTH), JIMOO JlaTa U HOMEP IMOYTOBOTO OTIPABJICHHS (ECIu
JOKYMEHT HaIlpaBJIeH Yepe3 OIepaTopoB MOUTOBON CBS3H);

® TpUMEUYAHWUS.
4.5.1. JIyGnukaT UTOrOBOTO JOKYMEHTA BBIIAETCS:

® B3aMEH YTPau€HHOT'O UTOIOBOTO JOKYMEHTA;

® B3aMEH UTOTOBOTO JOKYMEHTAa, COJEpPKAIIero OIMHOKH, OOHApYKEHHBIE O0y4JaromUMCs
MIOCJIE €r0 MOJYUYECHHUS;

® JIMIly, U3MEHMBILEMY CBOIO (PaMHIIUIO (MMSI, OTYECTBO).
4.5.2. JybnukaTel MTOrOBOTO JOKyMEeHTa oO(QopMIsitOTCS Ha OJaHKaxX, MNPUMEHSIEMbIX
VYupexxeHneM Ha MOMEHT T0jauy 3asiBJICHUS O BblJaue AyOJIUKaTOB.
4.5.3. JIybmukaTsl ITOTOBOTO IOKYMEHTA BBIIAFOTCS HA OCHOBAHUH JIMYHOTO 3asIBJICHUS.
4.5.4. Jlybnukat UTOTOBOTO JOKYMEHTa BBIJAETCSI 00ydarolmeMycsl TUYHO WM IPYromMy JIMILY 1O
3aBEpEHHON B YCTAHOBJIEHHOM TOPSAJKE JIOBEPEHHOCTH, BBIJAHHOW YKa3aHHOMY JIUIY
oOyuaronumcs, WK 1o 3asBJIEHUI0 00y4Jalolerocs HampaBiseTcsl B €ro aJipec 4epe3 onepaTtopoB
MOYTOBOM CBSI3M OOIIETO MOJB30BAHUS 3aKa3HBIM MOYTOBBIM OTIPABIEHUEM C YBEJIOMJICHHEM O
BpydeHHH. JIOBEpEHHOCTh M (WJIM) 3asBJICHHE, TI0O KOTOPHIM ObUT BBIAAH (HAIPaBJICH) UTOTOBBIM
JOKYMEHT, XPaHSTCS B INYHOM Jiejie 00y4aroIerocs.
4.6. B ciyyae OCBOCHHSI JOMOJHUTEIBHOM NPO(ECCHOHATBLHON IMPOrpaMMbl MapajUICIbHO C
MOJIyY€HUEM CpeIHEro NnpoQeccruoHaNbHOTO W (WJIM) BBICIIETO OOpa30BaHHUS YAOCTOBEPEHHUE O
MOBBIIIECHUHN KBaTU(UKAUUU U (WIM) TUIUIOM O NPOdEeCCHOHATBHON MEPEernoAroTOBKE BbIIAIOTCS
BBIITYCKHUKY OJIHOBPEMEHHO C MOJYyYeHHEM COOTBETCTBYIOILEr0 TOKyMeHTa 00 oOpa3oBanus. J[o
MOMEHTa MOJYYEHHUS COOTBETCTBYIOIIETO NOKyMeHTa 00 00pa3oBaHUU BBIJAETCS CIpaBKa 00
o0BbemMe 0CBOEHHS 00pa30BaTEIbHON IPOTPAMMBI.
4.7. KHUTH perucTpanui NpOIIHYPOBBIBAIOTCS, MPOHYMEPOBBIBAIOTCS, CKPEIUISIOTCS MEYaThio
VYupexaeHus U XpaHsaTcs Kak JOKYMEHTBI CTPOTOi OTYETHOCTH.
4.8. Komuu BBIJIaHHBIX CBUJETENBCTB O THpodeccur pabodero, IODKHOCTH —CIIyXallero,
YIOCTOBEPEHUI O MOBBIIIEHUH KBATU(PHUKAIIMU, TUIIIOMOB O MPO(eCcCHOHANBHOM Mepeno roToBKe
U TIPUJIOKEHUS K HEMY TIOJUIeXkaT XpaHEHHIO B apXUBE YUPEXKCHHUS B IMUHOM Jieie 00yqaronerocs
(Ha OyMa)KHOM WJIM 3JIEKTPOHHOM HOCHTEJIE).
4.9. llepenaua TmOJIydeHHbIX OJIAHKOB HWTOTOBBIX JOKYMEHTOB JAPYTMM 00pa3oBaTelbHbIM

opraHu3anusam HE JOIMYCKACTCA.



4.10. ToroBble TOKyMEHTHI, HE MOJIydCHHbIE O0YJAIOUIUMHUCS, XPAHIATCSA B YUPEKIAECHUH B ceide
JI0 UX BOCTpeOOBaHUSI.

4.11. o nuyHOMY 3asIBIICHUIO 00YJarOIIErOCsl UTOTOBBIH JOKYMEHT MOXET ObITh HAaIIPaBJICH Ha €TO
JOMAIIHUI TOYTOBBIN ajpec. Eciu 3aka3ynkoM o0ydeHHs SIBISETCS OpraHU3alis — Ha TIOYTOBBIN
azipec OpraHu3aluu.

4.12. Ilpu Ha3HaAUYE€HUU HOBBIX PAOOTHUKOB, OTBETCTBEHHBIX 3a IOJYYEHHE, YUET M XpaHEHHUE
OJJAaHKOB HEHUCIIOJIb30BaHHbBIE OJIAHKH, a TAK)KE KHUTH YUeTa U PETUCTPALIUH MTEPEIAOTCS TI0 aKTaM,
KaK JOKYMEHTBI CTPOrod OT4YeTHOCTH. [IpoBOAMTCS HMHBEHTapu3anuss B CBSI3HM CO CMEHOU
MaTepHUaTbHO-OTBETCTBEHHBIX JIUL. COTPYAHMK, IPUHSIBIINNA OJJaHKU TOKYMEHTOB 00 00pa3oBaHUU
n (um) o KBadM(UKalMK, PACIHUCHIBAETCS B ONUCU B MOJIYYEHHMM, a CIABIIMN — B cJaue ATHUX

OJIAaHKOB.

5. Cnucanue u YHUUITOKECHUEC 0JJAaHKOB HTOTOBBIX AOKYMCHTOB

5.1. CnucaHne WTOrOBBIX JOKYMEHTOB IPOU3BOJUTCS KOMHCCHEM, YTBEPKIECHHOW HPHUKA30M
PYKOBOIMTEINS YUPEXKICHHUS.
5.2. Komuccus 1o cnucanuo 0JIaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTH IMPOBOAMUT CBEPKY HaIM4uMs OJAHKOB,
COCTABJISIET aKT UX CIHCAHUS (TIPUIIOKECHHE 5).
B akre mpHBOIUTCSA COCTaB KOMHUCCUM IO CIMCAHMIO, YKa3bIBAlOTCS JaTa U HOMEDP JOKYMEHTA,
KOTOPBIM JlaHHAsl KoMHccus Oblila HazHaueHa. Kpome Toro, B akTe yKa3bIBarOT EPUOJ, 33 KOTOPBII
IPOU3BOAUTCS cnvcanne. CrnuceIBacMble TOKYMEHTBI IIEPEYUCIIOTCA ¢ YKa3aHMEM MX HOMEPOB,
CCpUHU W NPHUYUH CIHUCAHMS. AKT MOANMCHIBAIOT WIEHBI KOMHCCUU, U YTBEPKIAECT PYKOBOIUTEID
00O «I"apanT».
5.3. HcnopueHHble Mpu 3aNOJHEHUU OJAHKM HTOTOBBIX JOKYMEHTOB IMOJIEKAT CIHCAHUIO U
YHUUYTOXEHHUIO KOMUCCHEN 110 CIIMCAHUIO OJIAaHKOB CTPOroi oTueTHOCTH. KoMuccHst cocTaBiiseT akT
O CIIMCaHUU OJIAHKOB CTPOrOi OTYETHOCTHU B OJHOM 3K3eMILIIpe. B akre nmponuchio yka3plBaroTcs
KOJIMYECTBO M HOMEpAa YHHUUYTO’KAEMBIX OJIaHKOB JIOKYMEHTOB, a TakXe Jara UX YHUYTO>KEHUS.
Howmepa ucropueHHbIX 0JIaHKOB JOKYMEHTOB BBIPE3aIOTCS M HAKIEHBAIOTCA HA OTACIbHBIN JIUCT
Oymaru, KOTOpbIH IpUiIaraeTcs K 3K3eMIUIpy akta s 6eccpounoro xpaneHus B OO0 «I"apaHT».
AKXT NOANKCHIBAIOT WIEHBI KOMUCCUH, U YTBEPKAAET PYKOBOAUTEND Y UPEKICHHUS.
5.4. Cnucanve M yHUYTOXKEHHE TOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH MPOU3BOJAUTCS HA OCHOBAHUU
aKTa OJIMH pa3 B KBapTa:

® O BBIJIAHHBIX JOKYMEHTaxX, IPU YCIOBUM HAJINYMsl B KHUTE€ PETUCTPALMU OTMETKH O
MOJIy4eHUHU JTIOKyMeHTa (TMOAMHUCH 00yyaromerocs, Wik Halu4yue 3aBEPEHHON B YCTaHOBJICHHOM
MOPsJIKE TOBEPEHHOCTH, BBIIAHHON yKa3aHHOMY JIMILY 00y4aroluMCsl, HJIM IOYTOBOE YBEIOMJICHHE

O BpYYEHUH);



® 00 HCIOpYEHHBIX OJIaHKaX JOKYMEHTOB, B KOTOPBIX YKa3bIBAIOTCS HOMEpa U CEpHH
UCTIOPYEHHBIX OJJAHKOB IOKYMEHTOB, KOJIMUECTBO U JIaTa UX YHUUTOKCHUSI.
5.5. K akty 0 cnucanuu OJIaHKOB CTPOTOM OTYETHOCTU MPUKIAABIBAIOTCS KOMHUH JUCTOB KHUTH
perucTpaly U akThl 00 YHMYTOKEHUHU (LIPEIMPOBAHMM) JOKYMEHTOB CTPOrOM OTYETHOCTH

(npunoxenue 6).

( )
AOKYMEHT NOANnCAH
SNEKTPOHHOW NOAMUCHIO

Ceptudukar: 01479F750074AFAO0AB4C27D072F5E186A9
Bnapeneu: WANXYTAVHOB UNbAYC UCITAMOBUY
[LeiicteuteneH: ¢ 23.12.2022 po 23.03.2024
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IIpuaoxenue 1

CBHIETENBCTBO 0 mpodeccun pabouero, JOIMKHOCTH ciyxKamero (BCTABUTH CKaH JOKYMCHTA)

IIpuioxenue 2

Y 10cTOBepeHH e 0 MOBbIEHNH KBanudukauy (BCTABUTH CKAH JOKYMCHTA)

IIpuioxenne 3

JurioM o mpodeccnoHaIbHOMN MePernoAroTOBKE (_)

IIpunoxenue 4

CripaBKa 06 0CBOGHHH 00beMa 00pa30BaTebHOI TporpaMMbI (BCTABHTH CKAH JOKyMCHTA)

[Mpuioxenne 5

AKT cnicaHusi JOKyMEHTOB CTPOTOM OTYETHOCTH (_)

[Mpuioxenne 6

Coerazaer ¢ aktom Ilpriioxerns 5 (BETABMTE CKAH AOKYMEHTa)
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